Mzdovaly ucetni / Mzdovaly asistent

TMF Czech, a.s. je soucasti mezinarodni spolecnosti TMF Group s 9 100 odborniky a 120
kancelaFemi v 85 jurisdikcich po celém svété. TMF Group v Ceské republice ma silny a zkuseny
tym specialist v oblasti Ucetnictvi, korporatné sekretarskych sluzeb, dani, mezd a lidskych zdroju,
které zahrnuji klienty na mistni i mezinarodni Grovni. Na ¢eském trhu pomahame klientdim
podnikat a zjednoduSovat provoz jiz vice nez 20 let.

Uzce spolupracujeme s nasimi klienty, abychom pochopili a Fesili jejich potfeby a poZadavky.
Aktivné navrhujeme feSeni a silné se zaméfujeme na procesy a kontroly, abychom zajistili, Ze
budeme fungovat podle vysokych standardt integrity a profesionality. Jsme tu, abychom
klientdm pomahali rlst.

TMF Global reach

GROUP Local |<now|edge

Hledame kolegu, ktery u nas ziska zajimavou a odpovédnou praci p¥i zpracovani mzdové
agendy pro nejen lokalni, ale pfedevsim pro nadnarodni klientelu. Nevadi nam prace z
domova, ale budeme radi, pokud s nami bude alespon dva az tfi dny v tydnu v kancelari.

Novy kolega ¢i kolegyné na pozici Mzdové tGcetni/ ucetniho se bude vénovat kompletni
mzdové agendé, pripravé riznych mzdovych sestav, sestaveni podkladd pro zauctovani mezd,
dale pak vedeni a kontrole asistenta/i v tymu. Bude zaroven dbat na nastaveni efetivniho
zpracovani mezd, zjednoduSovani agendy pro nase klienty a souvisejici komunikaci s klientem.

Dale bude mit na starosti mésicni / kvartalni reporting dle poZadavku klienta, spravu plateb,
bude se podilet na zpracovani vyaétovani dani, pFipraveé rocnich reportl a kontrole ro¢niho
zactovani.

V pfipadé asistenské pozice bude naplini prace predevsim pFiprava podkladi pro mzdy,
zavedeni novych zaméstnanct do systému, prihlasky a odhlasky zaméstnancd, priprava
platebnich pFikazl. Na starost budete mit i béZznou komunikaci s klienty ¢i mistnimi arady.
Seznamime Vas se mzdovym systémem a s pozadavky rozmanité klientely, naucite se zvladat
standardni mzdovou agendu a postupné za ni preberete zodpovédnost.

Dale se budete podilet na pFipravé zakladniho reportingu a rocniho zu€tovani, a to s vedenim
a podporou zkusenéjsich kolegu.

Co uZ byste méli znat a zvladat?

Hledame ty, ktefi maji chut pracovat, aktivné nachazi feSeni a chté&ji se dale ucit a vzdélavat.
Zaroven maji smysl pro detail, bez problému koordinuji praci na vice klientech a chtéji byt
soucasti silného tymu, kde se na sebe jeho ¢lenové mohou spolehnout.

e Musite mit praxi se zpracovavanim mzdového uGcetnictvi (pro asistenty vyhodou)
pripadné alespon zkuSenosti s outsourcingem



e Urcité byste se méli domluvit anglicky na Grovni B2, Cesky/slovensky také na pokrocilé
urovni

e Znate MS Office, a to predevsim Excel, se kterym budete denné pracovat.

e Pokud jste absolventem nebo studentem vysoké Skoly ekonomického sméru mate plus

Co nabizime?

e Spolupraci na HPP - Gvazek na dobu neurcitou, nebranime se ani ¢astecnému Uvazku

e Zazemi globalni firmy, ale s pfijemnou atmosférou lokalni pobocky

e Adekvatni fixni finan¢ni ohodnoceni dle zkuSenosti a praxe

e Balik benefitl - 13. plat, moZnost vykonnostnich bonusd, pIné hrazené stravenky, plné
hrazenou kartu Multisport, kurzy anglictiny v pracovni dobé, interni i externi profesni
vzdélavani

e Flexibilni zacatek a konec pracovni doby, moznost prace zdomova

e 8 dnidovolené navic

e Obcerstveni na pracovisti (kava, Caj, ovoce, zelenina,...), tymové a firemni akce

e Fajn tym a jeho know-how

e Kancelare v centru Prahy (I.P.Pavlova) se 450m2 teras a nadhernym vyhledem

Zaujala vas nasSe pozice? Radi se s vami spojime!
TMF Czech, a.s., Evgeniya Sultanova

evgeniya.sultanova@tmf-group.com

Odpovédi na tento inzerat ¢i zaslanim VasSeho Zivotopisu a pfipadnych dalSich osobnich
materiald do spolecnosti TMF Czech, a.s. davate souhlas ke shromazdovani, zpracovani a
uchovani Vasich osobnich Udajl podle zakona ¢. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich tdaja.
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